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Brief/Заявка
Базовая информация (чтобы познакомиться)
1. Название Клиента 

2. Название проекта 
3. Задача для Агентства

· что необходимо сделать?

4. Цель и задача мероприятия 

· для чего это делается?
· что мы должны получить в результате?
5. Основное сообщение, которое хотелось бы донести 

6. Сроки проведения 

7. Место проведения 
· либо пожелания по месту
8. Общее количество присутствующих

9. Кто наши гости (участники) мероприятия? 

· Опишите эту целевую группу

10. Необходимо ли Агентству предложить PR поддержку мероприятия?

Опции мероприятия (чтобы насытить ивент)
11. Музыкальные предпочтения
12. Пожелания по ведущим
13. Язык проведения мероприятия

14. Пожелания по артистам 

15. Пожелания по кейтерингу
· фуршет или банкет
· пожелания по напиткам 

16. Опыт проведения  подобных мероприятий в прошлом 
· + и -, пожелания
17. Отчетность по проекту 
· фото либо видеоотчет

Творческая часть (чтобы разработать идею)
18. Есть ли пожелания в использовании/не использовании определенных концепций 

19. Должно ли быть  мероприятие построено на сути деятельности компании?

20. Общее описание компании-организатора
21. Позиционирование основного продукта / бренда/ услуги
22. Уникальные преимущества основного продукта / бренда / услуги
Условия и сроки (чтобы сделать все вовремя)
23. Данное мероприятие является тендером? 

24. Какие агентства участвуют в данном тендере?

25. Каковы критерии выбора Агентства при проведении тендера?

26. Какие рамки бюджета предполагаются? 

27. Форма оплаты

28. Срок предоставления брифа Клиентом Агентству  
29. Срок исполнения заказа Агентством

30. Язык презентации 

31. Срок предоставления ответа Клиентом после презентации предложения?












